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ПЛАН РАБОТЫ ДЕКАБРЬ 2024г 
 

Вид деятельности Сроки 

исполнения 

Содержание работы. 

Тематика 

Классы Ответственные 

исполнители 

Выход 

На контроле  В течение 

месяца 

Организация горячего питания  

Контроль преподавания литературного чтения 

1-4  Замдиректора 

Исбатова С.Э. 

 

Справка  

ВШК:  

Контроль преподавания русского языка и литературы 

Пробные ОГЭ и ЕГЭ по русскому языку и математике 

 

5-11 

 

9,11 

Зам.директора 

Залибекова Н.С. 

 

Справка 

Контроль проведения итогового сочинения 

(изложения) для обучающихся СОО 

Контроль подготовки учеников 9-х классов к 

итоговому собеседованию 

11 

9 

Замдиректора 

Абдуллабекова А.Э. 

Справка  

Обеспечение деятельности управляющей системы  

Административные 

планерки  

02.12.2024 

09.12.2024 

 

16.12.2024 

 

23.12.2024 

 

30.12.2024 

1.Анализ работы МО по итогам полугодия. 

2.Анализ работы совета профилактики по итогам 

полугодия 

3Аттестация учащихся на семейной форме обучения. 

4.Муниципальное задание на 2025г. Отчет по 

муниципальному заданию 2024г. 

5.Санитарное и техническое  состояние помещений 

на конец первого полугодия  

1-11 Директор 

Ахмедов И.Я. 

Замдиректора 

Абдуллабекова А.Э. 

Залибекова Н.С. 

Исбатова С.Э. 

Насруллаева Л.Р. 

Казимов М.А. 

Протокол 



Совещание при 

директоре  

27.12.2024 1.Контроль преподавания литературного чтения в 

начальной школе. 

2.Контроль преподавания русского языка и 

литературы. 

3.Пробные ОГЭ и ЕГЭ по русскому языку и 

математике. 

4.Анализ итогов проведения итогового сочинения 

(изложения) учащихся 11 класса. 

5.Анализ работы по итогам полугодия 2024/2025 

учебного года. 

1-11 Директор 

Ахмедов И.Я. 

Замдиректора 

Абдуллабекова А.Э. 

Залибекова Н.С. 

Исбатова С.Э. 

Насруллаева Л.Р. 

Казимов М.А. 

Протокол  

Совещание при 

завуче 

26.12.2024 

1.Анализ работы со слабоуспевающими учащимися 

(классы с низким процентом успеваемости).  

2. Анализ контрольных срезов за 2 четверть. 

3.Анализ проведения предметной декады 

литературного чтения. 

4. Анализ проверки техники чтения, принятие 

рекомендаций по ее улучшению. 

5.Разное. 

1-11 

Замдиректора  

Исбатова С.Э. 

Протокол  

26.12.2024 

1.Анализ пробных ОГЭ и ЕГЭ по обязательным 

предметам 

2.Итоги декады русского языка и литературы 

3.Успеваемость по итогам 2 четверти. 

4.Анализ административных контрольных срезов 

5.Разное. 

1-11 

Замдиректора 

Залибекова Н.С. 

 

Протокол  

26.12.2024 

1.Итоги пробного итогового сочинения (изложения) в 

11 классе 

2.Анализ итогов пробного итогового собеседования в 

9 классе 

3.Успеваемость по итогам 2 четверти 

4.Анализ административных контрольных срезов. 

5.Разное. 

1-11 

Замдиректора 

Абдуллабекова А.Э. 

Протокол  

Совещания при зам. 

директора по ВР 

25.12.2024 

1.Организация и проведение новогодних праздников. 

2.Планирование работы на каникулах. 

3.Работа психологов, социальных педагогов.   

Выполнение планов работы. 

4.О работе классных руководителей по профилактике 

несчастных случаев и случаев суицида среди детей и 

подростков. 

1-11 

Замдиректора  

Насруллаева Л.Р. 

Протокол 



5.Разное. 

Организация работы 

образовательного 

процесса 

В течение 

месяца 

Прием 1 и 2 смены 

Проверка внешнего вида учащихся. 

Обход классов и проверка поурочных планов 

Организация замещения учителей 

1-11 кл Дежурный 

администратор, 

педагоги  

 

В течение 

месяца 

Организация дежурства учителей по школе в течение 

месяца. 

1-11 Замдиректора 

Насруллаева Л.Р. 

Исбатова С.Э. 

График 

дежурства 

В течение 

месяца 

Организация замены отсутствующих учителей 1-11 Замдиректора 

Залибекова Н.С.  

Исбатова С.Э. 

Приказ 

04.12.2024 Организация аттестации учащихся на семейном 

обучении 

 Замдиректора  

Залибекова Н.С. 

Приказ 

Организационное 

обеспечение 

реализации ООП 

уровней образования 

в соответствии 

с ФГОС и ФОП 

20.12.2024 Оценка соответствия учебников требованиям 

обновленного ФПУ (приказ Минпросвещения от 

21.05.2024 № 347) 

1-11 Замдиректора 

Абдуллабекова А.Э. 

Залибекова Н.С.  

Исбатова С.Э. 

Зав.библиотекой 

Саликова С. 

Информация 

Кадровое 

обеспечение 

реализации ООП 

уровней образования 

в соответствии 

с ФГОС и ФОП 

В течение 

месяца 

Реализация ежегодного плана-графика курсовой 

подготовки педагогических работников, 

реализующих ООП в соответствии с обновленными 

ФОП и ФГОС 

 Зам.директора 

Абдуллабекова А.Э., 

Исбатова С.Э. 

Сертификат 

Методическое 

обеспечение 

реализации ООП 

уровней образования 

в соответствии 

с ФГОС и ФОП 

В течение 

месяца 

Ознакомление педагогических работников 

с информационными и методическими материалами 

по вопросам реализации ФГОС и ФОП 

 Замдиректора  

Исбатова С.Э. 

Залибекова Н.С. 

Абдуллабекова А.Э. 

Насруллаева Л.Р. 

Рекомендации 

В течение 

месяца 

Консультирование педагогических работников 

по актуальным вопросам реализации ФГОС и ФОП 

 Замдиректора  

Исбатова С.Э. 

Залибекова Н.С. 

Абдуллабекова А.Э. 

Насруллаева Л.Р. 

Консультация 

В течение 

месяца 

Консультирование педагогических работников по 

вопросам реализации печатных и электронных 

образовательных ресурсов 

 Замдиректора  

Исбатова С.Э. 

Залибекова Н.С. 

Консультация 



Абдуллабекова А.Э. 

Насруллаева Л.Р. 

План мероприятий, 

направленных  

на повышение 

качества 

образования 

25-27.12.2024 Своевременное извещение родителей 

о неуспеваемости учащихся 
1-11 

Кл.руководители Уведомление  

В течение 

месяца 

Контроль проведение дополнительных занятий для 

слабоуспевающих учащихся и одаренных детей 
1-11 

Учителя-

предметники 

График 

19.12.2024 Проведение заседания оперативного совещания 

«Контроль за посещаемостью дополнительных 

занятий учащихся, пропускавших уроки 

по уважительной причине 

1-11 

Замдиректора  

Насруллаева Л.Р. 

Протокол  

16-17.12.2024 Проверка рабочих тетрадей, правильность 

оформления, соблюдение ЕОР. 

4 Замдиректора  

Исбатова С.Э. 

Справка 

Государственная 

итоговая аттестация 

обучающихся 

В течение 

месяца 

Организация участия педагогов школы, работающих 

в 9-х или 11-х классах, в работе семинаров разного 

уровня по вопросу подготовки к ГИА 

9,11 

Замдиректора 

Залибекова Н.С. 

Абдуллабекова А.Э. 

Аннотация 

В течение 

месяца 

Изучение нормативно-правовой базы проведения 

государственной итоговой аттестации в 2024/25 

учебном году на совещаниях при директоре, 

на методических совещаниях, на классных часах, 

родительских собраниях 

9,11  

Замдиректора  

Залибекова Н.С. 

Абдуллабекова А.Э. 

Рук МО, педагоги 

Протокол 

02-06.12.2024 
Проведение пробных  ЕГЭ и ОГЭ по обязательным 

предметам  

9,11 Замдиректора  

Залибекова Н.С 

Справка 

04.12.2024 
Проведение итогового сочинения (изложения) для 

обучающихся СОО 

11 Замдиректора  

Абдуллабекова А.Э. 

Справка 

«Фестиваль 

народов 

России» 

Подготовка учеников 9-х классов к итоговому 

собеседованию 

9 Замдиректора  

Абдуллабекова А.Э. 

Приказ 

11-12.12.2024 • Организация пробного итогового собеседования  

9 Замдиректора  

Абдуллабекова А.Э., 

учителя-

предметники 

Справка 

В течение 

месяца 
• Подготовка учеников к ГИА по новым КИМ 

9,11 Учителя-

предметники 

Лист 

посещений 

Материально-

техническое 

обеспечение 

В течение 

месяца 

Контроль за техническим и санитарным состоянием 

помещений и оснащением организации 

 Замдиректора 

Казимов М.А. 

Акт 

Финансово- До 25.12.2024 Составление табеля рабочего времени  1-11 Зам. дир. по УВР Табель 



экономическое 

обеспечение 

 Залибекова Н.С., 

Исбатова С.Э. 

Казимов М.А. 

рабочего 

времени 

26.12.2024 Анализ (расчет) ожидаемых расходов по смете за 4 

квартал 2024г 
 

Гл. бухгалтер 

Абдуллаева З.М. 

Замдиректора 

Казимов М.А 

Анализ, отчёт. 

26.12.2024 Заседание комиссии по распределению 

стимулирующих выплат  
1-11 

Администрация 

школы 

Протокол, 

приказ 

Методическая 

работа 

В течение 

месяца 

Образовательное событие для 5–6-х классов 

«Фестиваль народов России» с целью реализации 

концепции предметной области ОДНКНР 

5-6 

Ответственный по 

школе 

Приказ  

05.12.2024 • Психологический тренинг «Профессиональная 

позиция педагога» 
 

Педагог-психолог Тренинг  

28.12.2024 
Заседание методического совета «Качество 

подготовки выпускников к ГИА» 
9,11 

Председатель 

методического 

совета 

Протокол 

В течение 

месяца 

Индивидуальные консультации для педагогов, 

которые аттестуются на соответствие занимаемой 

должности 

 

Замдиректора  

Абдуллабекова А.Э. Рекомендации 

27.12.2024 Представление опыта на методических объединениях  Рук МО, педагоги Аннотация 

В течение 

месяца 

Участие в методических мероприятиях на уровне 

школы, города, республики 
 

Учителя-

предметники 
Аннотация 

До 25.12.2024 Выполнение плана работы методических 

объединений в I полугодии 
 

Рук МО 
Отчет 

До 20.12.2024 Выполнение программы наставничества  Куратор по школе Отчет 

09-20.12.2024 Проведение декады русского языка и  литературы 
5-11 

Рук МО, учителя-

предметники 
План, отчет 

09-20.12.2024 Предметная неделя по литературному чтению 
1-4 

Рук МО, учителя-

предметники 
План, отчет 

ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ  

Школьная 

документация 

23-27.12.2024 

Контроль за ведением классных журналов, журналов 

надомного обучения, внеурочной деятельности в 

системе МЭШ 

1-11 кл 

Замдиректора  

Исбатова С.Э. 

Залибекова Н.С. 

Абдуллабекова А.Э. 

Насруллаева Л.Р. 

Справка  

26-27.12.2024 Проверка отчетов кл.руководителей и учителей 1-11 Замдиректора  Справка 



предметников по итогам 2 четверти Исбатова С.Э. 

Абдуллабекова А.Э. 

Залибекова Н.С. 

Насруллаева Л.Р. 

24-25.12.2024 

Контроль оформления учебно-педагогической 

документации 
1-11 

Замдиректора  

Исбатова С.Э. 

Абдуллабекова А.Э. 

Залибекова Н.С. 

Насруллаева Л.Р. 

Отчеты 

До 27.12.2024 Уточненное муниципальное задание 2023/2024 года. 

Муниципальное задание 2024/2025 года 
1-11 

Замдиректора  

Абдуллабекова А.Э. 

Документы 

26-27.12.2024 

Проверка личных дел учащихся  1-11 

Замдиректора  

Исбатова С.Э. 

Абдуллабекова А.Э. 

Залибекова Н.С. 

Справка  

Внутренняя система 

оценки качества 

образования 

В течение 

месяца 

Проведение оценки динамики показателей здоровья 

учащихся (общего показателя здоровья, показателей 

заболеваемости органов зрения и опорно-

двигательного аппарата, травматизма, показателя 

количества пропусков занятий по болезни, 

эффективности оздоровления часто болеющих 

учащихся) 

7-8 Замдиректора  

Насруллаева Л.Р. 

Мед.работник 

Журнал учета 

15-25.12.2024 Организация оценки показателей для проведения 

самообследования, заполнение табличной части 

отчета 

1-11 Замдиректора  

Исбатова С.Э. 

Абдуллабекова А.Э. 

Залибекова Н.С. 

Насруллаева Л.Р. 

Отчеты 

Организация 

образовательной 

деятельности 

09-12.12.2024 Организация административных контрольных работ 

по графику (2-11 классы) 
2-11 

Замдиректора  

Исбатова С.Э. 

Абдуллабекова А.Э. 

Залибекова Н.С. 

Приказ 

 

09-13.12.2024 Организация пробных ОГЭ и ЕГЭ по русскому языку 

и математике 
9,11 

Замдиректора  

Залибекова Н.С. 

Приказ  

Контроль 

образовательных 

результатов 

обучающихся 

09-21.12.2024 

Контроль организация административных 

контрольных работ по графику  
1-11 

Замдиректора  

Исбатова С.Э. 

Абдуллабекова А.Э. 

Залибекова Н.С. 

График 



В течение 

месяца 

Контроль работы по формированию и развитию 

функциональной грамотности (читательской) 
5-11 

Ответственные по 

школе 
Информация 

В течение 

месяца 

Контроль подготовки учеников 9-х классов к 

итоговому собеседованию 
9 

Замдиректора 

Абдуллабекова А.Э. 

Лист 

посещений 

09-21.12.2024 Контроль проведения аттестации учащихся на 

семейном обучении 
1-11 

Замдиректора  

Залибекова Н.С. 
Справка 

По графику  
Контроль проведения муниципального этапа 

Всероссийской олимпиады школьников 
7-11 

Рук творческой 

группы Каирбекова 

Д.Н. 

Приказ 

02.04.2024 Контроль проведения итогового сочинения и анализ 

его результатов 
11 

Замдиректора 

Абдуллабекова А.Э. 
Приказ 

До 25.12.2024 
Результативность участия учеников в творческих 

конкурсах 
1-11 

Рук творческой 

группы Каирбекова 

Д.Н. 

Отчет 

Контроль 

реализации ООП 

уровней образования 

 

 

В течение 

месяца 

Контроль преподавания предметов учебного плана, 

по которым проводятся ВПР 
1-11 

Замдиректора 

Исбатова С.Э. 

Залибекова Н.С. 

Абдуллабекова А.Э. 

Лист 

посещений 

18-20.12.2024 
Проверка реализации рабочих программ учебных 

предметов, курсов за первое полугодие 
8  

Замдиректора 

Исбатова С.Э. 

Залибекова Н.С. 

Абдуллабекова А.Э. 

Справка 

25-26.12.2024 
Проверка реализации рабочих программ внеурочной 

деятельности в первом полугодии 
5,8 

Замдиректора 

Насруллаева 

Справка 

23-25.12.2024 

Проверка реализации рабочих программ воспитания 

и календарных планов воспитательной работы 

уровней образования в первом полугодии 

5 кл 

Замдиректора 

Насруллаева 

Справка  

В течение 

месяца 

Контроль реализации плана мероприятий к Году 

семьи 
1-11 

Замдиректора 

Насруллаева 

Справка  

20.12.2024 
Проверка организации индивидуального обучения 

на дому в первом полугодии 
1-11 

Замдиректора 

Абдуллабекова А.Э. 

Справка  

Контроль условий 

реализации ООП 

уровней образования 

В течение 

месяца 

Проверка оформления информационных стендов 

по подготовке к ГИА с учетом новых Порядков 

проведения ГИА-9 и ГИА-11 

9,11 

Замдиректора по 

УВР 

Залибекова Н.С. 

Абдуллабекова А.Э. 

 

Информация 

В течение Контроль работы с учениками группы риска, 1-11 Замдиректора по Справка 



месяца неблагополучными семьями УВР 

Насруллаева Л.Р. 

Контроль уровня 

профессионального 

мастерства 

педагогических 

работников 

В течение 

месяца 

Контроль деятельности вновь прибывших педагогов, 

молодых специалистов 
 

Замдиректора 

Исбатова С.Э. 

Залибекова Н.С. 

Абдуллабекова А.Э. 

Рекомендации 

До 20.12.2024 
Контроль работы методических объединений 

в первом полугодии 
 

Замдиректора 

Исбатова С.Э. 

Залибекова Н.С. 

Абдуллабекова А.Э. 

Отчет 

В течение 

месяца 
Контроль реализации программы наставничества  

Куратор по школе Отчет 

ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ РАБОТА 

Контроль и 

организация работы 

Еженедельно Поддержание школьной традиции еженедельного 

поднятия флага 1-11 

Советник по 

воспитанию  

Саликова А.А. 

 

В течение 

месяца 

Направление педагогических работников 

на повышение квалификации в области обеспечения 

безопасности и развития детей в информационном 

пространстве 

 Замдиректора 

Насруллаева Л.Р. 

Сертификат  

В течение 

месяца 
Контроль посещаемости уроков 1-11 

Замдиректора  

Насруллаева Л.Р. 

Справка  

В течение 

месяца 

Проверка работы классных руководителей по 

профилактике правонарушений и экстремизма среди 

несовершеннолетних 

1-11 

Замдиректора  

Насруллаева Л.Р. 

Отчеты 

В течение 

месяца 

Контроль классных часов по изучению 

государственных символов РФ 
1-11 

Замдиректора  

Насруллаева Л.Р. 

Справка 

12.12.2024 

25.12.2024 

Организация образовательных событий, 

посвященных празднованию Дня Конституции и Дня 

утверждения трех ФКЗ: о Государственном флаге, 

гербе и гимне России 

1-11 Замдиректора  

Насруллаева Л.Р., 

педагоги 

План 

Дополнительное 

образование 

27.12.2024 Результативность деятельности школьных кружков и 

секций по итогам полугодия 

1-4 Замдиректора 

Насруллаева Л.Р. 

Отчет 

Работа с родителями В течение 

месяца 

Организация индивидуальных обсуждений текущих 

вопросов 

 Директор, педагоги Рекомендации 

В течение 

месяца 

Организация работы классных руководителей с 

родителями учеников  

1-11 Классные 

руководители, 

Протокол  



педагог-психолог, 

социальный педагог, 

медработник 

24-27.12.2024 Классные родительские собрания по итогам второй 

четверти: 

1–11-е классы: «Безопасность детей в период 

праздников и зимних каникул» 

1–11-е классы: «Причины снижения успеваемости 

учащихся и пути их устранения» 

9-й и 11-й классы: «Об организации и проведении 

государственной итоговой аттестации выпускников» 

1-11 Кл. руководители Протокол 

Сопровождение 

обучающихся – детей 

участников СВО 

25.12.2024 
Корректировка списка учащихся-детей участников 

СВО на 2024/2025 уч.года 
1-11 

Соц.педагог, 

кл.руководители 

Списки 

В течение 

месяца 

Формирование системы информирования 

обучающихся-детей ветеранов (участников) 

специальной военной операции, членов их семей о 

дополнительных ресурсах оказания комплексной 

помощи семьям ветеранов (участников) специальной 

военной операции 

1-11 

Кл.руководители, 

соц.педагог 

 

В течение 

месяца 

Оказание адресной психологической помощи детей 

ветеранов (участников) СВО (по запросу) 
1-11 

Педагог-психолог Справка  

Информационное 

направление 

В течение 

месяца 

Контроль состояния школьного сайта  Ответственный за 

сайт 

Информация 

В течение 

месяца 

Обеспечение информационно-просветительской 

деятельности с родительской общественностью по 

вопросам реализации ФОП по учебным предметам 

ОБЗР и труд (технология) 

1-11 Замдиректора  

Исбатова С.Э. 

Залибекова Н.С. 

Абдуллабекова А.Э. 

Насруллаева Л.Р. 

Информация 

В течение 

месяца 

Актуализация информации о школьных 

мероприятиях Года семьи в госпаблике школы, на 

информационном стенде и официальном сайте 

образовательной организации 

1-11 Ответственный за 

госпаблики и сайт 

школы 

Публикация 

В течение 

месяца 

Пополнение страницы на официальном сайте 

образовательной организации о научно-методической 

работе 

1-11 Ответственный за 

сайт 

Рук творческой 

группы Каирбекова 

Информация 



Д.Н. 

Отчеты 27.12.2024 Отчет по питанию 1-4 Замдиректора  

Исбатова С.Э. 

Отчет 

До 25.12.2024 Отчет по денежной компенсации 1-8 Замдиректора  

Абдуллабекова А.Э. 

Приказ 

27.12.2024 Отчет успеваемости по итогам второй четверти 1-11 Замдиректора  

Исбатова С.Э. 

Залибекова Н.С. 

Абдуллабекова А.Э. 

Отчет 

До 26.12.2024 Отчет по муниципальным услугам 1-11 Замдиректора  

Абдуллабекова А.Э. 

Информация 

27.12.2024 Отчет по движению 1-11 Замдиректора 

Исбатова С.Э. 

Залибекова Н.С. 

 

27.12.2024 Отчет за месяц об учебно-воспитательной работе 1-11 Замдиректора 

Исбатова С.Э. 

Залибекова Н.С. 

Абдуллабекова А.Э. 

Насруллаева Л.Р. 

Казимов М.А., 

педагог-психолог, 

соц.педагог, 

советник по 

воспитанию 

Отчет 

 

 

 

 

 


